
Infoveranstaltung zu 
Klausur und Hausarbeit



Rechtzeitige Anmeldung für Klausur und Hausarbeit 

- nach Anmeldung überprüfen, ob Anmeldung 
erfolgreich war (evtl. Screenshot) 

- auch bei Wiederholungsklausuren und 
Wiederholungshausarbeiten muss zuvor IMMER 
eine Anmeldung erfolgen



Arbeitsanleitung zur 
Erstellung einer Klausur



Ablauf der Klausurerstellung 

1. Sachverhalt durchlesen 
2. Sachverhalt ein zweites Mal durchlesen + Markierungen 
3. Zeitstrahl/Zeitliste anfertigen, evtl. Personenverhältnis 

skizzieren (ab 3 Personen) 
4. Lösungsskizze --> am Rand Markierungen abhaken  
5. Reinschrift



Anleitung zur Erstellung 
einer Hausarbeit



Bearbeitervermerk 

 Seitenzahl, Zeilenabstand, Rand, Schriftart



I. Aufbau der Hausarbeit 

1. Deckblatt 

 Name, Matrikelnr., Anschrift, E-Mail-Adresse, Semesterzahl, 

 Bezeichnung der Hausarbeit, Name des Professors 

2. Inhaltsverzeichnis 

3. Literaturverzeichnis 

4. Abkürzungsverzeichnis 

5. Gutachten 

6. Selbständigkeitserklärung

Seitenzahlen als  
römische Ziffern 

Seitenzahl als  
römische Ziffer 

Seitenzahlen als  
arabische Ziffer 



II. Zeiteinteilung 

- Bearbeitungszeit ausnutzen 

- 6 h am Tag 

- eine Woche vor Abgabe fertig sein



III. Bestandteile der Hausarbeit 

1. Deckblatt 

2. Sachverhalt 

 unkommentiert 

3. Inhaltsverzeichnis 

 durch Formatieren der Überschriften wird es automatisch erstellt 

4. Literaturverzeichnis 

 ALLE verwendeten Werke, keine Gerichtsentscheidungen 

 



Zitierung im Literaturverzeichnis 

 Aufsätze: 

  Nolte, Martin/Tams, Christian, Das Gesetzgebungsverfahren 

  nach dem Grundgesetz, JURA 2000, 158 

 Kommentare: 

  Jarass/Pieroth, Grundgesetz für die Bundesrepublik Deutschland. 

  Kommentar, 13. Auflage, München 2014 

 Monographien: 

  Degenhart, Christoph, Staatsrecht I - Staatsorganisationsrecht, 

  30. Auflage, Heidelberg, 2014

Siehe auch: http://www.lehmanns.de/pdf/richtig-zitieren-jura-literaturverzeichniss.pdf?
PHPSESSID=13602f4f2dbd929c4307e4ba6bd697d7

http://www.lehmanns.de/pdf/richtig-zitieren-jura-literaturverzeichniss.pdf?PHPSESSID=13602f4f2dbd929c4307e4ba6bd697d7


nicht zitierfähig:  

nichtwissenschaftliche Publikationen, 

Lexika, 

Skripten, Schemata, 

Lehrbücher von Braunschneider, Rolf Schmidt 

Zeitschrift Life&Law 

Internet (Ausnahme: juris, beckonline)



5. Abkürzungsverzeichnis 
- ist nicht zwingend erforderlich 

6. Gutachten 
- Gutachtenstil 

- Gliederung
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5. Abkürzungsverzeichnis 
- ist nicht zwingend erforderlich 

6. Gutachten 
- Gutachtenstil 

- Gliederung

- Zitierung im Gutachten - Fußnoten



Zitierung im Gutachten: Fußnoten 

- Alle Angaben, die keine eigenen Schlussfolgerungen sind, 

müssen mit Fußnoten belegt werden. 

- Beginnen IMMER groß und enden IMMER mit einem Punkt. 

- Zitierung von Aufsätzen: 

 Nolte/Tams, JURA 2000, 158 (160). 

- Zitierung von Gerichtsentscheidungen: 

 Veröffentlicht in Amtlicher Sammlung: 

  BVerfGE/BVerwGE/BGHZ/BGHSt, Bandnr., erste Seite, konkrete Seite 

     BVerfGE 35, 79 (115). 

 Veröffentlicht in Zeitschrift: 

  LG Leipzig, NJW 2001, 80 (81). 

 unveröffentlicht: 

  LG Leipzig, U.v.06.10.2000 - 8 O 7375/00, Rn. 42, zitiert nach juris 



- Zitierung von Kommentaren: 

Sachs, in: Sachs, Grundgesetz, 7. Aufl. 2014, Art. 20 Rn. 145 

- Zitierung von Monographien: 

Degenhart, Staatsrecht I, Seite 83 oder Rn. 209

Siehe auch:http://www.lehmanns.de/pdf/richtig-zitieren-jura-fussnoten.pdf

- Erstreckt sich die zitierte Stelle über zwei Seiten: f. 

- Erstreckt sich die zitierte Stelle über mehrere Seiten: ff. 

- mehrere Quellen werden in einer Fußnote, getrennt durch ; angegeben 

- bei Meinungsstreits jede Ansicht mit Fußnoten belegen 

- die h.M. ist mit mehr Quellen zu belegen als die Mindermeinung

http://www.lehmanns.de/pdf/richtig-zitieren-jura-fussnoten.pdf


IV. Die Ausarbeitung der Hausarbeit 

1. Literaturrecherche 

 - Web-OPAC 

 - Bibliothek  

 - juris / beck-online 

 - e-books 

2. Das Verfassen der Hausarbeit 

 - Sachverhalt durchlesen und anstreichen 

 - Lösungsskizze 

 - Kopien in Mappe / Ordner auf Rechner



3. Ausdruck und Stilmittel 
- nur das erwähnen, was der Falllösung dient 
- sachlich argumentieren 
- „selbstredend“, „ohne Zweifel“ (-) 
 —> keine inhaltlichen Argumente 
- beim Ergebnis nicht „scheint“, „wohl“ verwenden 
 —> beinhaltet Zweifel 



V. Letzte Korrekturen 
- Fußnoten kontrollieren 

- Literatur auf Aktualität überprüfen 

- Ausdrucken 

- Korrekturlesen oder lesen lassen 

- korrigiert ausdrucken und binden lassen



VI. Optik 
- nicht schief ausdrucken 

- nicht zerknickt, bekleckert, etc. abgeben



VI. Unlauteres Prüfungsverhalten 

Die Hausarbeit ist EIGENSTÄNDIG zu erarbeiten



VIEL ERFOLG!


